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¿QUÉ ACTIVIDADES NUEVAS SE ESTARÁN IMPLEMENTANDO EN LA PLANTILLA DE PERSONAL?

SERÁN AUTORIZADOS POR LA 
DIRECCIÓN GENERAL DE 
RECURSOS HUMANOS, QUIEN 
EMITIRÁ UN NOMBRAMIENTO.



¿CÓMO SE REALIZA EL CAMBIO DE CENTRO DE TRABAJO?

ESTÁ APARECIENDO 
UNA TERCERA 

OPCIÓN.



¿CÓMO SE DARÁ DE ALTA UNA PERSONA?

SE HA 
DESACTIVADO EL 

ICONO DE ALTA DE 
PERSONA.



¿CÓMO 
SE DARÁ 
DE ALTA 

UNA 
PERSONA

?



¿CÓMO SE DARÁ DE ALTA UNA PERSONA?

CUANDO ESTÉ REGULARIZADO 
EL CAMBIO Y YA ESTÉ 

COBRANDO EN EL NUEVO 
CENTRO DE TRABAJO, SE 

ESTARÁ VISUALIZANDO Y LISTO 
PARA DAR DE ALTALA PERSONA.



ACTUALIZAR FOTOGRAFÍA PARA LA CREDENCIAL, CONFORME A LOS SIGUIENTES CRITERIOS

ADEMÁS, ES NECESARIO QUE CADA TITULAR, VERIFIQUE Y ACTUALICE DE CADA TRABAJADOR:

• NÚMERO TELEFÓNICO (CELULAR).
• CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL.
• DOMICILIO PARTICULAR.
• PREPARACIÓN ACADÉMICA.
• CLAVES PRESUPUESTALES.
• FUNCIONES
• GRUPOS





Registrar las Plantillas firmadas y selladas en el MÓDULO DE
REPORTES DE PLANTILLAS DEL PERSONAL, con la finalidad de
permitir responder de manera oportuna a validaciones o
revisiones que se realizan a la información establecida en las
Plantillas del Personal



AVANCE EN EL REGISTRO DE PLANTILLAS FIRMADAS Y SELLADAS

Medio 
2022-2023

Fin 2022-
2023

Inicio 2023-
2024

Intermedio 
2023-2024

Medio
 2023-2024

Fin 
2023-2024

Centros de 
trabajo

3,251 4,261 4,546 4,201 3,362 2,757 5,876
55.33% 72.52% 77.37% 71.49% 57.22% 46.92%



En el caso de las 
secundarias 
generales y 

técnicas, 
públicas, 

particulares y de 
otras secretarías, 
deberán registrar 

el horario de 
todo el personal 
en el Módulo de 

Reportes de 
Plantillas del 

Personal, en la 
sección 

“Horarios”.
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